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ADAY MEMUR EĞİTİMİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Özlem Başaran 

Hizmet İçi Eğitim Şube Müdürü 

Özlem Başaran 

Hizmet İçi Eğitim Şube Müdürü 

Mustafa Tanrıkulu 

Personel Daire Başkanı 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 

 

Eğitime katılacak aday 

memurların listesi çıkarılır. 
ÜBYS 

Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 
 

Aday memurlara düzenlenecek 

temel eğitim programı 

hazırlanır, eğitim yeri, tarihleri 

ve eğitim verecek kişiler tespit 

edilir. 

 

Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 
 

Eğitime katılacak aday 

memurlara tebliğ edilmek üzere 

eğitim programı aday 

memurların görev yaptığı 

birimlere bildirilir. 

ÜBYS 

  

Aday memurların eğitim 

süresince kullanacakları 

kitapların temin edilmesi 

sağlanır. 

 

Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 
 

Aday Memurlara verilecek olan 

eğitimler düzenlenir. 
 

Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 
 

Temel Eğitim süresi sonunda 

aday memurların sınava tabi 

tutulacakları sınav soruları 

hazırlanır. 

 

Eğitime Alınacak Aday Memurların 

Tespit Edilmesi 

Hizmet İçi Eğitim Programının 

Hazırlanması 

Aday Memurların Görev Yaptığı 

Birimlere, Eğitim Ders Programının 

Tarihi, Yeri ve Ders Verecek 

Eğitimcilerin Bildirilmesi 

Aday Memurlara Gerekli Ders 

Dokümanların Dağıtılması 

 

Temel Eğitim Sürecinin Başlatılması 

Temel Eğitim Sınav Sorularının 

Belirlenmesi 

2 
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Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 

 

Aday memurlara Temel Eğitim 

sınavı belirlenen yer ve saatte 

yapılır. 

 

Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 
 

Aday memur temel eğitim 

sonunda sınava tabi tutulur. 

 

İlişiği kesilir. 

Görev Yaptığı Birim  

Temel Eğitim Sınavını başarı ile 

geçen aday memurların 

birimleri tarafından hazırlayıcı 

eğitime tabi tutulur. 

 

Görev Yaptığı Birim  

Hazırlayıcı Eğitim sonunda 

aday memurların birimleri 

tarafından hazırlayıcı eğitim 

sınavına tabi tutulur. 

 

Görev Yaptığı Birim  

Hazırlayıcı eğitim sonunda 

birimi tarafından belli konu 

başlıklarını içeren sınav yapılır.  

İlişiği kesilir. 

Görev Yaptığı Birim  

Hazırlayıcı Eğitim Sınavını 

başarı ile tamamlayan aday 

memurların en az iki aylık staj 

programı başlatılır. 

ÜBYS 

Görev Yaptığı Birim  

Staj dönemi sonunda aday 

memurun amirleri tarafından 

staj değerlendirme raporu 

doldurulur. 

 

İlişiği kesilir. 

Temel Eğitim Sınavının Yapılması 

Sınav 

Başarılı mı? 

Başarılı Olan Adayların Hazırlayıcı 

Eğitime Tabi Tutulması 

Hazırlayıcı Eğitim Sınavının 

Yapılması 

Sınav 

Başarılı mı? 

Adayların Staj Eğitimine Başlatılması  

Başarılı mı? 

3 

2 

 

EVET 

HAYIR 

EVET 
HAYIR 

EVET 

HAYIR 
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Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 

 

Stajını başarı ile tamamlayan 

aday memurlar asil memurluğa 

atanır. 

ÜBYS 

HİTAP 

Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 
 

Aday memur eğitimi sonucunda 

asil memurluğa atanan 

personelin Yemin Töreni 

gerçekleştirilir. 

 

Hizmet İçi Eğitim 

Şube Müdürlüğü 
 

Bütün sürecin birer nüshalarının 

saklanmak üzere özlük 

dosyalarına kaldırılır. 

 

3 

 

Başarı Olan Adayların Asli 

Memurluğa Atanmaları İçin Onay 

Alınması 

Aday Memurlara Yemin Ettirilmesi 

Evrakların Dosyalanması 
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