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DOKUMAN /
KAYIT

SORUMLULAR FAALIYET/ACIKLAMA

375 Sayili KHK’nin Ek-25.

flgili Kurum {gili kurumdan g_e(;ici gorevlendirme Maddesi kapsaminda gecici EYr.ak.Kaylt
i¢in talep yazis1 Universitemize gelir. gorevlendirme talebi Birimi
Y Bagvuru evraki  eki gegici
gorevlendirme formu (Ek-1)
eksiksiz hazirlanir.
Idari Personel -
Sube Miidiirliigii Evraklar tamam m1? Evraklarin tamamlanmasi UBYS
istenir.
Evet Haywr [—»
flgili personelin birimine gegici
idari Personel gorevlendirilmesinden ve|
Sub.e M}ldl}r.lugu / Ilgili personelin birimine gériis sorulur. sresinden bahsedlllvp UBYS
Ilgili Birim ayrilisinin uygun olup olmadigi
sorulur.
v
Gegici Tgili kuruma gegici
idari Personel Gorevlendiirilmeyi gorevlendirmenin uygun

olmadig ile ilgili yazi yazihr. | UBYS

Sube Midiirligii birim uygun buldu
mu?
Evet Hayir +—»
3 nisha halinde hazirlanan
v Gegici Gorevlendirme formuna
gecici gecici  gorevlendirme
o _ ) talep eden ilgilinin 1slak imzasi OBYS /
_ Gegici gorevlendirme formu imzaya sunulur. almarak gegici gorevlendirme Kamu E-
Idari Personel baglangi¢ tarihi  doldurulur. Uygulama /
Sube Miidiirligii Atamaya yetkili amirin 1slak Evrak Kavit
imzasina sunulur. Birimi Y
Imzadan ¢ikan gegici gecici
gorevlendirme formlar igin Ust
yazi hazirlanir. Talep eden
kuruma gonderilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Gulten Gezer Gulten Gezer Mustafa Tanrikulu
Idari Personel Sube Miidiirii Bu belge, igiiugrietonubezniird s anmistir. Personel Daire Baskani
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. Ilgili kuruma gegici
Slﬁ%fﬁf;i?féu Gegici Gorevlendirme gt')revlevn(ﬁrmequj uygun lé}/rria:;(il(ayn
talebi Ust yonetici olmadig ile ilgili yazi yazilir.
tarafindan uygun
goraldi ma?
_>
Ilgilinin  kurumuna  gegici
\ 4 gorevlendirmenin uygun
_ goriildiigii ve kisinin izin ve rapor OBYS /
Idari Personel o haklar: bildirilir. Ayrica kamu e- Kamu E-
Sube Miidiirliigii [gili kuruma uygundur yazist yazilir. uygulama hukuki ve mali stat
.. | Uygulama
uygulamalar1 sayfasindan gegici
gecici gorevlendirme talep formu
onaylanir.
Ilgilinin birimindeki gérevinden
ayrilis yazist geldiginde ayrilig
v tarihi, almis oldugu yillik izin,
rapor bilgileri, saglik
Idari Personel figilinin Universitemizden ayrihs tarihi personeliyse ~ FHZ  bilgileri | UBYS/
Sube Midiirligi gbrevlendirildigi kuruma bildirilir. gorevlendirildigi kuruma tist yazi | KEP
ile bildiriliyor. Ilgilinin gegici
gecici  gorevlendirme  suresi
bitiminde gorevlendirildigi
kurumdan ayrilis tarihi istenir.
UBYS  sisteminde ~ Memur
Idari Personel Ilgilinin UBYS sisteminde gerekli Bilgiler kisminda gegici gegici OBYS
Sube Midiirligi bilgileri doldurulur. gorevlendirme sayfasina ayrilis
tarihi iglenir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Glilten Gezer Glilten Gezer Mustafa Tanrikulu
Idari Personel Sube Miidiirii Bu belge, MP&%HH‘S&WM%W anr‘r?is(ir.‘ Personel Daire Bagkani
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