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%0g . 1_%”-‘-\‘}' GOREVLENDIRME (GELEN) IS AKIS SURECI
. DOKUMAN /
SORUMELLAR - MAMLIVETACIRAVMA v
Ilgilinin gegici gérevlendirme igin 375 Sayili KHK’nin Ek-25.
L Uni itemize b : .. | Evrak Kayit
flgili Birim niversitemize bagvurmasi. Maddesi kapsaminda gegici Birimi
gorevlendirme talebi
v Ilgilinin ~ bagvurusu  detayh
olarak degerlendirilir ilginin
hizmetine ve kadro pozisyonu
fgilinin Hizmetine durumuna gore Kkarar verilir.
Idari Personel Ihtiyag Var m1? UBYS
Sube Midurliga Ilgiliye olumsuz olarak geri
doniis yapilir.
Evet Hayir +— $ yap
Y Kurumlar Arast Gegici Gegici
idari Personel o ) gorevlendirme Yonetmeliginin
Sube Midiirliigi Gegici gorevlendirme formu (Ek-1) ekindeki Gegici gegici Form
& hazirlanr. gorevlendirme formu  (Ek-1)
hazirlanir.
v 3 nisha halinde hazirlanan
gecici gorevlendirme formuna
L . . gecici gorevlendirme talep eden
idari Personel Gegici gorevlendirme formu imzaya sunulur. ilgilinin- bilgileri hangi kadro|
Sube Miidirligi pozisyonuna alinacagi ve gegici
gorevlendirme baslangi¢ tarihi
yazilir. Atamaya yetkili amirin
1slak imzasina sunulur.
Imzadan ¢ikan gegici gegici
gorevlendirme formlari icin u§t OBYS /
) L . . yazi hazirlanir. Ilgilinin Kamu E
Idari Personel Imzalanan gegici gorevlendirme formu Ust kurumundan uygun goriis yazist | | aulgma_l /
Sube Miidiirliigii yazi ile gonderilir. talep edilir. Ayrica Kamu e- Y9
. . .. | Evrak Kayit
uygulamasi hukuki ve mali statii Birimi
uygulamalar1 sayfasinda talep
formu olusturulur.
Gegici
Gorevlendirme talebi
Idari Personel uygun gorildi ma? floilive bilei verilir Evrak Kayit
Sube Miidiirliigii gritye brig : Birimi
Evet 2 Hayir [——»
\/
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Glilten Gezer ~Gillten Gezer o Mustafa Tanrikulu
Idari Personel Sube Miidiirii Bu belge, igiugriietongubezniird i anmistir. Personel Daire Baskani
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0g . 15> GOREVLENDIRME (GELEN) iS AKIS SURECI
flgilinin kurumundan ayrils
Idari Personel tarihi, y1l icinde almis oldugu OBYS
Sube Miidirligi izin ve rapor bilgileri ile kisi
[lgilinin kurumundan ayrilis tarihi istenir. saghk  personeliyse = FHZ
streleri istenir.
2547 13/b-4 maddesi geregince
yapilan gecici gorevlendirmede
Y biriminde gorevine baslama
tarihi Personel Daire
o o L Bagkanhigina ve Bilgi Islem
idari Personel . Qgili a}’f:ill§ tﬁrlhlnz mlllteak'% ‘ Daire Bagkanhigina bildirilmesi | 1yoyo
Sube Midinligi Umvgrsuemlz le gbreve baslar ve ihtiyag istenir. Universitemiz UBYS KED
uyulan birime gorevlendirilir. sistemini  kullanabilmesi icin
otomasyon sistemine personel
islemleri kisi ekle kismindan
ilgilinin T.C. kimlik ve dogum
tarihi bilgileri girilerek sisteme
tanimlama islemi yapiliyor.
v Kurumlar Arasit Gegici Gegici
gorevlendirme Yonetmeliginin
) 4. Madde kapsaminda Ilgili
Ilgilinin goreve baslama tarihi, almig oldugu Universitemizde goreve baslar.
Idari Personel yillik izin, raporlar bilgileri kurumuna Gst Baglama tarihi ilgilinin UBYS
Sube Miidiirliigi yazi ile bildiriliyor. kurumuna  bildirilir.  Ayrica
gecici gecici  gorevlendirme
stiresince almis oldugu yillik
izin, raporlar vb. kurumuna
bildirilir.
flgilinin gegici gegici
gorevlendirme siresi bitiminde
idari Personel ilﬁi_li_nip gegcici gorevlendirme si%rqsi birimindeq . gelen  ayrihs OBYS /
R itiminde kurumuna ayrilis tarihi yazisina istinaden kurumuna
Sube Midiirligi bildirili I . KEP
ildirilir. bilgi verilir ve otomasyon
sistemine ayrilis tarihi girilerek
¢ikis iglemi yapilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Glilten Gezer Glilten Gezer Mustafa Tanrikulu
Idari Personel Sube Miidiirii Bu belge, gienpeRsHonSubeMirdaip anmistir. Personel Daire Bagkani
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