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4046 SAYILI ÖZELLEŞTİRME KANUNU KAPSAMINDA 

ATAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Gülten Gezer 

İdari Personel Şube Müdürü 

Gülten Gezer 

İdari Personel Şube Müdürü 

Mustafa Tanrıkulu 

Personel Daire Başkanı 

 

 

                                                

        SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

İlgili Kurum 

  

Çalışma ve Sosyal Güvenlik 

Bakanlığı Çalışma Genel 

Müdürlüğünün Yazısı 4046 sayılı 

Özelleştirme Uygulamaları 

Hakkında Kanunun 22. maddesi 

uyarınca 

 

ÜBYS 

İdari Personel 

Şube Müdürlüğü 
  ÜBYS 

İdari Personel 

Şube Müdürlüğü 
 

Kişinin atamasının yapılabilmesi 

ile ilgili Sicil Özetinin, diploma 

fotokopisinin ve nüfus cüzdanının 

fotokopisinin istenmesi. 

ÜBYS 

İdari Personel 

Şube Müdürlüğü 
 

Onaydan çıkan Atama 

Kararnamesi, işe başlaması için 

atama yapılan birime görevden 

ayrılması için ve Özlük Dosyasının 

gönderilmesi için ilgilinin 

kurumuna yazılır. 

ÜBYS 

İdari Personel 

Şube Müdürlüğü 
 

ÜBYS’ye SGK işe giriş ve 

HİTAP’a  SGK işe giriş bildirimi ve 

diğer veriler  ile ilgili girişler 

yapılır. 

ÜBYS / 

HİTAP 

Hizmet ve 

HİTAP 

Tescil 

İdari Personel 

Şube Müdürlüğü 
   

İdari Personel 

Şube Müdürlüğü 
   

Kişinin durumuna uygun münhal bulunan 

Üniversitemiz kadrolarının kontrol edilmesi. 

İlgilinin özelleştirme kapsamında 

üniversitemize atanması ile ilgili yazı 

gelmesi. 

Kişinin atamasının yapılabilmesi için 

kurumuna yazı yazılır. 

 

Gelen yazıya istinaden ilgilinin Atama 

Kararnamesi düzenlenir ve imzaya sunulur. 

 

Birimden görev başlaması gelen personelle 

ilgili veri girişleri yapılır ve ilgilinin evrakları 

Maaş Özlük ve Tahakkuk Şube Müdürlüğüne 

gönderilir.  

 İlgilinin göreve başlaması Çalışma ve Sosyal 

Güvenlik Bakanlığı Çalışma Genel 

Müdürlüğüne Bildirilir. 

 

Personelin ilgili evrakları özlük 

dosyasına konulmak üzere bir çıktısı 

alınarak Özlük dosyası için Sicil Şube 

Müdürlüğüne verilir. 
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