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. Dokuiman /
Sorumlular Faaliyet/Aciklama v
Baskan
Oliik Hakl Fazla mesai ddenecek personelin puantaj Oniversite Bilai
TZaEakkSk gﬁb? tablosu ve belgeleri Ozlik Haklar ve Universite  Bilgi  Y6netim Y;:\éflrri' gist:ar%li
Miidiiri Tahakkuk birimine gelir. Sistemi (UBYS) (UBYS)
flgili Personel
Bagk:
agkan .

Ozluk Haklar1 ve Fazla mesai odenecek persone"n puantaj Hglll personel tarafindan UniverSite Bllgl
Tahakkuk Sube tablosu ve belgeleri kontrol edilir. puantaj tablosu ve belgeleri| Yo6netim Sistemi
MUdari kontrol edilir. (UBYS)

Ilgili Personel
Baskan A
S Kamu Harcama
Ozliikk Haklar ve Fazla Mesai Bordrosu Hazirlanir. Kamu Harcama ve Muhasebe | ve Muhasebe
Tahakkuk Sube e . e .
Miidiird Bilisim Sistemi (KBS) Bilisim Sistemi

ilgili Personel

(KBS)

Baskan
Ozlitkk Haklar1 ve
Tahakkuk Sube
Midura

ilgili Personel

Yapilan
hesaplama
dogru mu?

EVET

Kamu Harcama ve Muhasebe
Bilisim Sisteminden (KBS)
hesaplanan bordrolar kontrol
edilir.

HAYIR >

Ilgili personel tarafindan Kamu
Harcama ve Muhasebe Bilisim

Sistemi  (KBS)  Uzerinden
yapilan veri  girislerinin
hata/eksiklikleri  duzeltilerek

tekrar hesaplamalar1 yapilir.

Kamu Harcama
ve Muhasebe
Bilisim Sistemi
(KBS)

Baskan
Ozlitkk Haklar1 ve
Tahakkuk Sube
Madari

Ilgili Personel

A 4

Hesaplanan bordroya Odeme Emri Belgesi

diizenlenir, KBS

Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.

uygulamasindan

Kamu Harcama ve Muhasebe
Bilisim Sistemi (KBS)

Kamu Harcama
ve Muhasebe
Bilisim Sistemi
(KBS)

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Hayrettin Karatas Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii g 1)e]|( Haklar1 ve aha uk M diirlig r%ube Mustafa T_anrlkulu
e u'belge, guvenl| el fnzai FE ZamnRa Personel Daire Baskani
Sube Miidiirii . .
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KBS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
Bagkan hata/eksiklik var ise iade edilir
Ozliik Haklar1 ve Klos Kamu Harcama
Tahakkuk Sube Gerge e?F‘r,me ve Muhasebe
Mdurd Golre(‘i’ S Bilisim Sistemi
_ onayladi mi: Fazla mesai odenecek (KBS)
Ilgili Personel personelin puantaj tablosu ve
belgeleri kontrol edilir
EVET diizeltmeler yapildiktan sonra
HAYIR KBS uygulamasindan
Gergeklestirme Gorevlisine
gonderilir.
Bagkan
. A\ 4 .
Ozlik Haklar1 ve . - llgili  personel  tarafindan | Kamu Harcama
Tahakkuk Sube Onay1 veren Gergeklestirme Gorevlisi Harcama | | hata/eksiklikler — duzeltilerek | ve Muhasebe
Madara Yetkilisine génderir. KBS iizerinden Gergeklestirme | Bilisim Sistemi
Gorevlisine tekrar gonderilir (KBS)
Ilgili Personel
i KBS  (zerinden  Harcama
) Yetkilisi  tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
Harcama hata/eksiklik var ise iade edilir.
Baskan .
Yeltk(|1I|S| ) Kamu Harcama
Ozliik Haklar1 ve onayladi mi: ve Muhasebe
Tahakkuk Sube Bilisim Sistemi
Mudura (KBS)

ilgili Personel

EVET

flgili ~ personel  tarafindan
hata/eksiklikler dizeltilerek
KBS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine tekrar gonderilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii

Sube Miidiirii

Hayrettin Karatas
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Mustafa Tanrikulu
Personel Daire Bagkani
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Bagkan 3
Ozliik Haklar1 ve K\?em'\L/jl L';:;;Ceabrga
Tahﬁﬂkﬁggrﬁube — Onaylanan belgelerin | Bilisim Sistemi
KBS’ den Fazla Mesai bordro imzalanmak iizere  ciktilari (KBS)
flgili Personel dokumlerininalinmast. alinir.
Baskan ‘
Ozliik Haklar1 ve . ' o Gergeklestirme Gorevlisi  ve KBS’den alman
Tahakkuk Sube Bordro ve Ekleri Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan ki1 beloeleri
Mudiiri Harcama Yetkilisince 1slak imza ile imzalanir. evraklar imzalanir g1kt belgeler:
Ilgili Personel
Bagkan
- - ’ — Ilgili  Personel tarafindan
Ozliik Haklari ve || Imzalanan OEB ve ck belgeleri mihirlenerek imzalanan ~ Odeme ~ Emirleri | | po.,
Tahakkuk Sube || Strateji Gelistirme Daire Baskanhigna tutanak Belgesi ile ekleri tutanak ile| ~ = (% % P
Miduri ile teslim edilir. Strateji  Geligtirme ~ Daire| ™" 0¢'8¢¢
Bagkanligina teslim edilir.
Ilgili Personel
Baskan
A
OzIluk Haklar ve Tahakkuk  biriminde kalan KBS’den aliman
Tahakkuk Sube Evraklarin birer sureti dosyalanir. evraklar arsivlenmek iizere .
e ¢ikt1 belgeleri
Mudurt dosyasina takilir
ilgili Personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii
Sube Miidiirii

Hayrettin Karatas
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Mustafa Tanrikulu
Personel Daire Bagkani
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