T.C. Dok. No: 1A/004/44
o5 BAg BOLU ABANT iZZET BAYSAL I"JN}VERSiTESi Ik Yayin Tar.: 12.09.2022
RS Personel Daire Baskanhgi
Z WS 2 Rev. No/Tar.: 00/...
2\ 5 Sayfal/2
g s MAAS ODEME i$ AKIS SURECI y

q Dokiman /
Sorumlular Faaliyet/Aciklama v
Baskan
Ozliik Haklar1 ve Her aymn 2’sinden itibaren Aylik Maas Kamu Harcama
Tahakkuk Sube verileri girilir ve 8-10’unda KBS’ den Kamu Harcama ve Muhasebe | ve Muhasebe
Midirii maas islemi yapilir. Bilisim Sistemi (KBS) Bilisim Sistemi
(KBS)

Ilgili Personel
Bagkan

y

Kamu Harcama

Ozliik Haklari ve KBS’ den hesaplanan bordrolar Gergeklestirme | | g B iizerinden Gergeklestirme | ve Muhasebe

Tahak.l.<u.l.< §ube Gorevlisine gonderilir. Gorevlisinin onayma gonderilir. | Bilisim Sistemi
Muduru (KBS)
Ilgili Personel

KBS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya

Baskan Gercekleirme hata/eksiklik var ise iade edilir.
Ozliik Haklar1 ve Gorevlisi onayladi K\?emhj liigceabrza
Tahakkuk Sube mi? - e .
Miidiirc Ilgl'h pc?r?onel tarafindan maas | Bilisim Sistemi
veri giris ve hesaplamalar (KBS)
flgili Personel kontro_l edilir, hata/eksik_likler
HAYIR > |duzeltilerek KBS (zerinden
Gergeklestirme Gorevlisine
EVET tekrar gonderilir.
Baskan
A 4
Ozlitkk Haklar1 ve . . KBS iizerinden Gergeklestirme Kamu I-Larcabma
Tahakkuk Sube Onay_l_vs_eren ?}erge_klestlrme Gérevlisi Harcama Gorevlisi tarafindan Harcama Ye.Mu a.se e.
Muduru Yetkilisine gonderir. Yetkilisine gonderilir. Blhs(nélBssliteml

ilgili Personel

KBS  lzerinden Harcama
) 4 Yetkilisi tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya

Bagkan Harcama Yetkilisi hata/eksiklik var ise iade edilir.
Ozlitkk Haklar1 ve onayladi m1? Kamu Harcama
Tahakkuk Sube ve Muhasebe
Mudiirii flgili personel tarafindan maas Bilisim Sistemi
veri giriy ve hesaplamalari (KBS)
flgili Personel |5, | kontrol edilir, hata/eksiklikler
duzeltilerek KBS (zerinden
Gergeklestirme ~ Gorevlisi ~ ve
Harcama Yetkilisine tekrar
gonderilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Hayrettin Karatas Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii ngle'.‘ Haklar1 ve Tahakkuk M"dﬁrlié%%%ube Mustafa Tanrikulu
Sube Miidiirii u belge, guvenli e QA mezateimz iStir. Personel Daire Baskani
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Baskan
Ozliik Haklar1 ve Kamu Harcama
Tahakkuk Sube — Onaylanan belgelerin ve Muhasebe
Muduri KBS’ den personel bordro dokim ve imzalanmak {izere ¢iktilart Bilisim Sistemi
. eklerinin ¢iktilarininalinmasi. alnir. (KBS)
Ilgili Personel
Baskan j
Ozliik Haklar ve Bordro ve Ekleri Gergeklestirme Gorevlisi ve Gergeklegtirme . .G.orthSI ve KBS’den alinan
Tahakkuk Sube T . S Harcama Yetkilisi tarafindan .
o Harcama Yetkilisince 1slak imza ile imzalanir. . ¢ikt1 belgeleri
Midurd evraklar imzalanir.
Ilgili Personel
Baskan v
. " o flgili  personel  tarafindan
Ozliik Haklar1 ve ISI:‘Z?‘?,I%“ PEB Velgk,belgeli“ T‘fhmlti‘;ereli " imzalanan  Odeme  Emirleri KBS den alinan
Tahakkuk Sube el edilip e PATKATIEIG Hanak e Belgesi ile ekleri tutanak ile| = " " -
Miduri : Strateji  Gelistirme  Daire| °© &

Ilgili Personel

Bagkanligina teslim edilir.

Bagkan
Ozliik Haklar1 ve Tahakkuk biriminde kalan ,
. . . N KBS’den alinan
Tahakkuk Sube Evraklarin birer sureti dosyalanir. evraklar argivlenmek iizere kt1 beleeleri
Mudurt dosyasina takilir. ¢ &
Ilgili Personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii
Sube Miidiirii

Hayrettin Karatas

O Hebva ek MRS e

Mustafa Tanrikulu
Personel Daire Bagkani

.




