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Sorumlular

Dokiiman /

Bagkan

Ozliikk Haklar1 ve
Tahakkuk Sube
Mudard

Nakil gelen personeller Nakil Stirekli Gorev
Yollugu talebi igin dilekce ve ekli belgeleri
(Atama onayi, goreve baglama yazisi, aile
yolluk bildirimi, aile durum bildirimi Personel
Nakil Bildirim Formu) birimimize teslim eder.

Ilgili Personel

Faaliyet/Aciklama

Naklen atamasi yapilan
personel/personellerden Surekli
Gorev Yollugu odemesi igin
dilekce ve eklerinin talep
edilmesi.

Kayit

Fiziksel Evrak

Siirekli Gorev Yollugu 6demesi
icin teslim edilen dilekge ve ekli

Bagkan s belgelerin kontrol edilmesi.
Birimimize gelen
Ozliikk Haklar1 ve belgele[ eksiksiz ve .
dogru mu? Fiziksel Evrak
Tahakkuk Sube .
Miidiir Kor)trgl edllen. bel_gelerde _hata/
eksiklik var ise iade edilerek
. dizeltmelerin yapilmas1 ve eksik
Ilgili Personel HAYIR |—— | belgelerin tamamlatilmasi saglanir
EVET
Baskan y
. Ilgili personel tarafindan Siirekli Gérev Yollugu . .
Ozliik Haklari ve || hesaplanmasi yapilarak nakil gelen personel ile Surekli Gorev
Tahakkuk Sube Gergeklestirme Gorevlisine imzalatilir. 6245 Sayili Harcirah Kanunu Yollugu Bildirim
Muduru Formu

ilgili Personel

6245 Sayili Harcirah Kanunu

Bagkan Stirekli Gorev
. Yollugu Formunu
OzIlik Haklar1 ve _ Gergeklestirme Sirekli Gorev
Tahakkuk Sube Gorevlisi imzaladi mi? Siirekli  Gorev  Yollugu | Yollugu Bildirim
Miidurd hesaplanmast  kontrol ~edilir, Formu
. eksik ve hatalar dizeltilerek
lgili Personel tekrar nakil gelen personel ile
HAYIR R Gergeklestirme Gorevlisine
EVET imzalatilir.
A
Baskan MYS uygulamasindan Harcama Talimati — . .
belgesi olusturulur. Harcama Talimat1 belgesi I(—|I\jr\<(:ggna Yonetim - Sistemi
Ozlitkk Haklar1 ve Gergeklestirme Gorevlisinin onayina Harcama
Tahakkuk Sube adnderilir. Yonetim Sistemi
Muduri (MYS)
Ilgili Personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Hayrettin Karatas Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii QZE‘e'.‘ Haklar1 ve Tahakkuk Miidiirliigii r%_ube Mustafa Tanrikulu T
Sube Miidiirii ubelge, guvenli el ﬁaﬁiﬂnza 1S zarnm sy Personel Daire Baskani I
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Bask MYS iizerinden Gergeklestirme
askan Gorevlisi  tarafindan  kontrol
N edilerek onaylanir veya
Ozlik Haklar1 ve - A L
Tahakkuk Sube Gergeklestirme hata/eksiklik var ise iade edilir. Harcama
Mudura Gorevlisi onayladi mi? Yonetim Sistemi
. flgili ~ personel  tarafindan (MYS)
Ilgili Personel v hata/eksiklikler dizeltilerek
EVET HAYIR MYS ii_zsarinden Ger.(_;ekle_st.irme
Gorevlisine tekrar gonderilir.
Baskan !
Ozliik Haklar1 ve Onavi  veren Gereeklestirme  Gorevlisi MYS iizerinden Gergeklestirme Harcama
Tahakkuk Sube Harc};Ima Yetkilisine gbn desrir Gorevlisi tarafindan Harcama | YOnetim Sistemi
Mudari 9 : Yetkilisine gonderilir. (MYS)
Ilgili Personel
X MYS  lzerinden  Harcama
Bagskan Yetkilisi tarafindan  kontrol
Harcama Yetkilisi edilerek onaylanir veya
Ozliik Haklar1 ve onayladi mi1? hata/eksiklik var ise iade edilir. Harcama
Tahakkuk Sube Yodnetim Sistemi
Midurt (MYS)
v Ilgili ~ personel  tarafindan
ilgili Personel hata/eksiklikler ~ duzeltilerek
HAYIR —> MYS iizerinden Gergeklestirme
EVET Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine tekrar gonderilir.
Bagkan
A 4
Ozliik Haklar1 ve MYS uygulamasindan Odeme Emri belgesi L . . Harcama
Tahakkuk Sube olusturulur. Odeme Emri belgesi Gergeklestirme Harcama  YOnetim  Sistemi Yonetim Sistemi
Muduri Gorevlisinin onayina gonderilir. (MYS) (MYS)
Ilgili Personel
b 4 MYS (izerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
Baskan . edilerek onaylanir veya
; Gergeklestirme hata/eksiklik var ise iade edilir.
. Gorevlisi onayladi
Ozliik Haklar1 ve mi1? Harcama
Tahakkuk Sube Yonetim Sistemi
Muduri (MYS)
o flgili  personel  tarafindan
Ilgili Personel > | hata/eksiklikler  diizeltilerek
MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisine tekrar gonderilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii
Sube Miidiirii

Hayrettin Karatas
g lb ell( Haklar1 ve aha uk M diirliig
u belge, guvenl iel ana| elmz
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Mustafa Tanrikulu
Personel Daire Bagkani
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Baskan
Ozliik Haklar: ve MYS iizerinden Gergeklestirme | .. Ha}rcama .
Tahakkuk Sube . e T Yonetim Sistemi
Miidiir Onay veren Fier(;e_klestlrme Gorevlisi Harcama Gore_v!ls_l taraﬁnd_ap Harcama (MYS)
Yetkilisine gonderir. Yetkilisine génderilir.
Ilgili Personel
Y MYS  lzerinden  Harcama
Bagkan Y;ﬁkilils(i taraﬁnldan kongroi
- edilere onaylanir vey
. Harcama Yetkilisi - L L
Ozliik Haklart ve onayladi mi? hata/eksiklik var ise iade edilir. Harcama
Tahakkuk Sube Yo6netim Sistemi
Mudrd flgili ~ personel  tarafindan (MYS)
- hata/eksiklikler ~ dlzeltilerek
gili Personel HAYIR MYS iizerinden Gergeklestirme
EVET Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine tekrar gonderilir.
Bagkan !

Ozliik Haklar1 ve MYS® den Odeme Emri Belgesi ciktilart Qnaylanan ) belgelerin ) Ha}rcama _
Tahakkuk Sube alinmasi. imzalanmak lizere ¢iktilart | YOnetim Sistemi
Muduru alinir. (MYS)

Ilgili Personel
Baskan ¢
Ozliik Haklar1 ve Odeme Emri Belgesi Gergeklestirme Gorevlisi ve Gergeklestirme  Gorevlisi  ve
Tahakkuk Sube Harcama Yetkilisince 1slak imza ile imzalanr. Harcama Yetkilisi tarafindan Fiziki imza
Midura evraklar imzalanir.
ilgili Personel
Baskan
A Mlgili Personel  tarafindan
Ozliik Haklar1 ve Imzalanan Odeme Emri Belgesi miihiirlenerek imzalanan Odeme  Emirleri
Tahakkuk Sube Strateji Gelistirme Daire Baskanligina tutanak ile Belgesi ile ekleri tutanak ile Fiziki Belge
Miduri teslim edilir. Strateji ~ Gelistirme  Daire
Bagkanligina teslim edilir.
Ilgili Personel
Baskan
A
Ozliik Haklar1 ve Tahakkuk  biriminde kalan
Tahakkuk Sube Evraklarin birer sureti dosyalanir. evraklar arsivlenmek {izere Fiziki Belge
Mudurd dosyasina takilir.
ilgili Personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii
Sube Miidiirii

Qa}ik Hallary

Hayrettin Karatas

s bl Midilogs Sube

Mustafa Tanrikulu
Personel Daire Bagkani




