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SGK KESENEK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Hayrettin Karataş 

Özlük Hakları ve Tahakkuk Müdürlüğü 

Şube Müdürü 

Hayrettin Karataş 
Özlük Hakları ve Tahakkuk Müdürlüğü Şube 

Müdürü 

Mustafa Tanrıkulu 

Personel Daire Başkanı 

 

 

 

 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

Başkan 

 

Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şube 

Müdürü 

 

İlgili Personel 

 

Kamu Harcama ve Muhasebe 

Bilişim Sistemi (KBS) 

Kamu Harcama 

ve Muhasebe 

Bilişim Sistemi 

(KBS) 

Başkan 

 

Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şube 

Müdürü 

 

İlgili Personel 

 SGK Kesenek Bilgi Sistemi 
SGK Kesenek 

Bilgi Sistemi 

Başkan 

 

Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şube 

Müdürü 

 

İlgili Personel 

 

İlgili personel tarafından SGK 

Kesenek Bilgi Sisteminden 

kontrol edilir. 

SGK Kesenek 

Bilgi Sistemi 

 

İlgili personel tarafından SGK 

Kesenek Bildirim uygulamasın-

daki hesaplamalar kontrol 

edilir, hatalar düzeltilerek 

SGK’na elektronik ortamda 

gönderilir. 

 

 

Başkan 

 

Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şube 

Müdürü 

 

İlgili Personel 

 

SGK’na elektronik ortamda 

gönderilen belgelerin çıktıları 

alınır. 

SGK Kesenek 

Bilgi Sistemi 

Başkan 

 

Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şube 

Müdürü 

 

İlgili Personel 

 
Üniversite Bilgi Yönetim 

Sistemi (ÜBYS) 

SGK Kesenek 

Bilgi Sistemi 

Başkan 

 

Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şube 

Müdürü 

 

İlgili Personel 

 

Tahakkuk biriminde kalan 

evraklar arşivlenmek üzere 

dosyasına takılır. 

SGK Kesenek 

Bilgi 

Sisteminden 

alınan çıktı 

belgeleri 

SGK Kesenek Bildirim 

Uygulamasındaki 
kontrol edilen tutarlar 

doğru mu? 

SGK Kesenek Bildirim uygulamasına dosyalar 

yüklenir. 

Kesenek Bildirim Sisteminden 

dökümler üçer kopya halinde alınır.  

Kesenek bildirim dökümleri üst yazı ile Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı’na gönderilir. 

KBS Emsan bölümünden Aylık Emekli 

Kesenek ve SGK primlerine ait dosyalar 

bilgisayara kaydedilir.  

Evrakların birer sureti dosyalanır. 

EVET 

HAYIR 
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