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. Dokuiman /
Sorumlular Faaliyet/Aciklama v
Baskan
Ozliik Haklar1 ve Yurtdisina Gegici Gérevlendirme ile Universite. Bilai Yénetim Universite Bilgi
Tahakkuk Sube giden-gelen personellerin gérevlen- Sistemi (UBYS) g Yonetim Sistemi
Muduri dirilmelerine iliskin yazilar gelir. (UBYS)
flgili Personel
Universite  Bilgi ~ Yonetim
Sistemi  (UBYS) (Uzerinden
Baskan gelen belgeler kontrol edilir.
Birimimize gelen -

Ozliik Haklar1 ve belgeler eksiksiz ve Universite Bilgi
Tahakkuk Sube dogru mu? Y6netim Sistemi
Mudirt Belgeler kontrol edilir, belgelerde (UBYS)

hata / eksiklik var ise iade

Ilgili Personel HAYIR +— |edilerek dizeltmelerin

yapilmasi ve eksik belgelerin

EVET tamamlatilmasi saglanir.
Baskan \

Ozliik Haklar1 ve il{gillli Rerscilnel talrafmdan Yurt;ilsl kGe;;{ici ﬁbrev Yurtdist Gegici
Tahakkuk Sube oflugu hesap alnm(zji_s l'l yaptiara ulrt ‘§‘T1Ia 6245 Sayili1 Harcirah Kanunu Gorev Yollugu
Mudiird Gegici Gorevlendirilen persone ile Bildirim Formu

ilgili Personel

Gergeklestirme Gorevlisine imzalatilir.

l

Baskan 6245 Sayili Harcirah Kanunu
Yurtdis1 Gegici Gorev
Ozliik Haklar1 ve Ygg:i‘]l(i Oggigu e -1 Yurtdig1 Gegici
Tahakkuk Sube Gijrevligi imzsaladl mi? Eurtdllsl Gegici E Ol‘te VlYOHdu-%-u GOI‘eV Yollugu
Miidirii esaplanmast  kontrol eIl Bildirim Formu
eksik ve hatalar duzeltilerek
lgili Personel tekrar Yurtdigina Gegici
HAYIR p—» | Gorevlendirilen personel ile
EVET Gergeklestlrme Gorevlisine
imzalatilir.
\ 4
Bask:
agkan MYS uygulamasindan Harcama Talimati
Ozliik Haklari ve belgesi olusturulur. Harcama Talimat1 belgesi
Tahakkuk Sube Gergeklestirme Gorevlisin onayma génderilir. Harcama Y6netim Sistemi (MYS) Harcama Y 6netim
Muduru Sistemi (MYS)
flgili Personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Hayrettin Karatas Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii QZE‘e'.‘ Haklar1 ve Tahakkuk M"dﬁrlié%%rﬁube Mustafa Tanrikulu
Sube Miidiirii u belge, guvenli e QA mezateimz iStir. Personel Daire Baskani
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MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
Baskan .
edilerek onaylanir veya
Oliik Haklar ve — hata/eksiklik var ise iade edilir. Harcama
Tahakkuk Sube Gcf)revslisi Yonetim Sistemi
Midura - . (MYS)
onayladi mi? Ilgili personel tarafindan veri
ileili Personel girisleri ~ kontrol  edilerek
& hata/eksiklikler dizeltilerek
|y | MYS iizerinden Gergeklestirme
EVET Gorevlisine tekrar gonderilir.
Bagkan
Y
Ozliikk Haklar1 ve 0 G Klesti Gorevlisi MYS iizerinden Gergeklestirme Harcama
Tahakkuk Sube nayl Verelr<1_l_ Jeree dest_lrme Oreviist Gorevlisi tarafindan Harcama | YOnetim Sistemi
Mdiird Harcama Yetkilisine gonderir. Yetkilisine gonderilir. (MYS)
Ilgili Personel
MYS  lzerinden  Harcama
Yetkilisi tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
Baskan - o L
Harcama hata/eksiklik var ise iade edilir.
Ozliik Haklar1 ve Yetkilisi Harcama
‘) . Py - - -
Tah:/lk,l,(él,l,( ?ube onayladi mi? Ilgili personel tarafindan Veri Yonetll\;lnYSSISteml
uauru girisleri kontrol edilir, ( )
- hata/eksiklikler dizeltilerek
ligili Personel HAYIR MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
EVET Yetkilisine tekrar gonderilir.
Bagkan
\ 4
Ozliikk Haklar1 ve MYS uygulamasindan Odeme Emri belgesi o ) ) Harcama
Tahakkuk Sube | | olusturulur.  Odeme  emri belgesi | |y @CAM  YONEUM  SISEM! | yisnerim sisterni
Mudurt Gergeklestirme Gorevlisin onayina gonderilir. ( ) (MYS)
Ilgili Personel
MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
Baskan Gergeklestirme edilerek_ _ ona}flan_lr veya
) Gorevlisi onayladi hata/eksiklik var ise iade edilir.

Ozlik Haklar1 ve m? Harcama
Tahakkuk Sube Ilgili personel tarafindan veri| Y&netim Sistemi
Midura girisleri ~ kontrol  edilerek (MYS)

hata/eksiklikler duzeltilerek

Ilgili Personel

MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisine tekrar gonderilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii
Sube Miidiirii

. Hayrettin Karatas
Delik ko

ahakkyk Mo Sute

Mustafa Tanrikulu
Personel Daire Bagkani
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Baskan
Ozliik Haklar1 ve
Tah:/lkilml;risjube 0 G Klesti Gérevlisi MYS iizerinden Gergeklestirme Harcama
Hnayl \;ertekr} lisi eree des'tlrme oreviist Gorevlisi tarafindan Harcama | Yonetim Sistemi
ilgili Personel arcama Yetkilisine gonderir. Yetkilisine gonderilir. (MYS)
MYS  lzerinden  Harcama
Yetkilisi tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
Baskan Harcama hata/eksiklik var ise iade edilir.
Ozliik Haklar ve Yekilisi Harcama
Tahakkuk Sube onayladi mi? _— .| 'Yonetim Sistemi
e Ilgili personel tarafindan veri
Midurd o o (MYS)
girisleri kontrol edilir,
- hata/eksiklikler dizeltilerek
llgili Personel HAYIR MYSS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
EVET Yetkilisine tekrar gonderilir.
Baskan
. v
Ozliik Haklar1 ve ' ) - ] ] Onaylanan belgelerin Harcama
Tahakkuk Sube MYS denkO;leme Emri Belgesi imzalanmak {izere ¢iktilar1 | Ydnetim Sistemi
Muidiri giktilarin dms alinir. (MYS)
ilgili Personel
Bagkan '_l
Ozliik Haklar1 ve Odeme Emri Belgesi Gergeklestirme Gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisi  ve '
Tahakkuk Sube ve Harcama Yetkilisince 1slak imza ile Harcama Yetkilisi tarafindan Fiziki Imza
Muduru imzalamr. evraklar imzalanir.
Ilgili Personel
Baskan
: - A Mlgili Personel  tarafindan
Ozliik Haklar1 ve Imzalanan Odeme Emri Belgesi miihtirlenerek imzalanan Odeme  Emirleri
Tahakkuk Sube Strateji Gelistirme Daire Baskanligina tutanak ile Belgesi ile ekleri tutanak ile| Fiziki Belge
Miidur teslim edilir. Strateji ~ Gelistirme  Daire
Bagkanligina teslim edilir.
ilgili Personel
Baskan
Ozliik Haklar1 ve Tahakkuk  biriminde kalan
Tahakllfu.lli §ube Evraklarin birer sureti dosyalanir. evraklar arsivlenmek iizere Fiziki Belge
Mudurd dosyasina takilir
Ilgili Personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Hayrettin Karatas
Ozliik Haklari ve Tahakkuk Miidiirliigii
Sube Miidiirii

Qrfik Haklan,ve

Hayrettin Karatas

ahak kMo Sute

Mustafa Tanrikulu
Personel Daire Bagkani

.




